NapaviTruck Y

CAPACITACION

Finanzas

Quien registra cobros, gastos y anticipos.



PARA QUIEN CAPACITA

Antes de empezar

DURACION SUGERIDA ORDEN DE LAS TAREAS
-I h 5 ° 1 Registrar el cobro de una 6 Fijar las tarifas que faltan
min factura 7 Una tarifa distinta para un

Unos 5 minutos por tarea y 15 2 Poner precio al combustible a conductor
para la evaluacion. Haga credito 8 Decidir la vuelta que dejo un
cada tarea en vivo mientras 3 Adelantar dinero a una SOS
la explica. colaboradora 9 Consultarlo que le

4 Leer el resultado del mes adelantaron

5 Aprobar o rechazar un gasto 10 Consultar la huella de carbono
PARA PROFUNDIZAR LA EVALUACION
El paso a paso de cada tarea esta en el manual de Al terminar, cada participante rinde la evaluacion
uso: napavitruck.cl/capacitacion/finanzas, «Manual en napavitruck.cl/capacitacion/finanzas.
de uson».
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FINANZAS

Objetivos de la sesidn

Al terminar, sabra:

1 Registrar cobros y poner precio al combustible a crédito

72 Leer el resultado del mesy resolver lo que espera su
decision

4 Fijar las tarifas de un servicio y las de cada conductor

4 Llevar los anticipos y consultar la huella de carbono
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FINANZAS - 1 DE 4

Registrar el cobro de
una factura

Anote |la fecha y el monto
recibido, que puede ser
distinto del facturado.

NapaviTruck - Capacitacion

E e L e

—

% facturas esperan cobro - $3.060.000

Transportes del Centro

1042 - 14/08 - SRV-000238

o

02-02-2026 (]

1031 - 22/07 - SRV-0002
[’uel*r_'da hace 21 dias

02-09-2026 (m]

Carga Regional Limitada

1.450.000

930.000
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FINANZAS - 2 DE 4

Registrar el cobro de |
(_ F&_egmrar cobros
u n a fa Ctu ra i facturas esperan cobro - $3.060.000

Transportes del Centro

Si no coincide, indique el
motivo de la diferencia: es
obligatorio. ' o

02-09-2026 (m] 1.450.000

1042 - 14/08 - SRV-000238

1031 - 22/07 - SRV-0002
["-,fel“n:'da hace 21 dias

02-09-2026 (m] 9E0.000

Carga Regional Limitada
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FINANZAS - 3 DE 4

Registrar el cobro de
una factura

$£2.380.000
«Cobrada» registra una a una: $1.450.000
si alguna falla, las anteriores : -
quedan guardadas. Cobrada

$930.000

Anular Cobrada

$680.000
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FINANZAS - 4 DE 4

Registrar el cobro de
una factura

$£2.380.000
Una factura anulada deja de $1.450.000
contar en las cifras y no se : -
puede deshacetr. Cobrada

$930.000

Anular Cobrada

$680.000
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FINANZAS - 1 DE 3

Poner precio al
combustible a crédito

_ [ o

Escriba el monto de cada ?
cargay pulse «Liguidar» para

el grupo entero.
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FINANZAS - 2 DE 3

Poner precio al
combustible a crédito

— [ 9
Una carga a crédito entra en ?

el margen al ponerle el
precio.
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FINANZAS - 3 DE 3

Poner precio al
combustible a crédito

— [ g

Una carga de agosto ?
liguidada en octubre sigue

siendo gasto de agosto.
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FINANZAS - 1 DE 2

Adelantar dinero a
una colaboradora

Con «Registrar anticipo» se
adelanta a empresas de su
red con cuenta activa.

DO02&0
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1

+ Registrar anticipo

$310.000

Saldo a su favor

- £90.000

+ £400.000
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FINANZAS - 2 DE 2

Adelantar dinero a
una colaboradora

Lo adelantado se recupera
con un descuento en su
pProximo pago.
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=

Anticipos a colaboradoras

Anticipos entregados a empresas colaboradoras. Se descuentan de su pro

?

Transportes del Centro

$310.000

CUEMNTA CON
Transportes del Centro

Adelantado $400.000 Descontadg

Descuento aplicado en un p

30/08/2026 - Descuento en ligu

2 Combustible
Z28/08/2026 - Anticipo de comiby

-

nrespaldd adjunto
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FINANZAS - 1 DE S5

Leer el resultado del

Finanzas
mes
Elija el mes: |la cabecera da el i Bt ?
margen operativo, lo que
entroy lo que salio. $1.790.000 $4.310.000

[F!EQUIERE ATENCION

2 gastos pendientes de aprobacion

entrar todavia en el margen

3 cargas de combustible sin precio

eSpera de (& g lgacion

NapaviTruck - Capacitacion 13/ 42



FINANZAS - 2 DE 5

Leer el resultado del mes

«Requiere atencidon» redne lo que espera su decision, con el botdn que lo
resuelve.

$1.790.000 $4.310.000 - $1.840.000 - $680.000

[rEQUIERE ATENCION 9

2 gastos pendientes de aprobacion

Revisar

3 cargas de combustible sin precio o
o Liquidar
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FINANZAS - 3 DE S5

Leer el resultado del (ecauiene Arencion
2 gastos pendientes de aprobacion
m es $186.000 sin entrar todavia en el margen

3 cargas de combustible sin precio

330 litros consumidos, a la espera de la liguidacion

«Por cobrary por pagar»
muestra el saldo vigente de

clientes y proveedores. ( 9
$3.060.000 $420.000

Registrar cobros = er por empresa =
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FINANZAS - 4 DE 5

Leer el reSUItado del [REQUIERE ATENCION

2 gastos pendientes de aprobacion

m es $186.000 sin entrar todavia en el margen

3 cargas de combustible sin precio

O Ty e e ==
530 litros consurnidos, a la e

Spera de la liguiiaacion

Esos saldos son los de hoy:
no cambian al elegir otro

mes. | 9

$3.060.000 $420.000

Registrar cobros = er por empresa =

PAGOS ACOLABORADORAS
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FINANZAS - 5 DES5S

Leer el resultado del
mes

Un ingreso o gasto que no
viene de un servicio va en
«Registrar movimienton».

NapaviTruck - Capacitacion

840.000

2

4+ Registrar movimiento

- $680.000

&

Revisar

Liquidar
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FINANZAS - 1 DE 4

Aprobar o rechazar un gasto

«Revisar» deja en la lista los gastos pendientes de cualquier mes.

< | Septiembre T + Registrar movimiento

$1.790.000 $4.310.000 - $1.840.000 - $680.000

)

IREQUIERE ATENCION

2 gastos pendientes de aprobacién :
R Revisar

in entrar todavia en el margen

3 cargas de combustible sin precio o
- } ) } Liguidar
2 a espera de |3 QuUIaacion
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FINANZAS - 2 DE 4

Aprobar o rechazar un gasto

Solo el gasto aprobado entra en «Gastos propios» y
en el margen del mes.
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FINANZAS - 3 DE 4

Aprobar o rechazar un gasto

Un gasto rechazado se ve, pero no suma en «Gastos
propios» ni en el margen.
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FINANZAS - 4 DE 4

Aprobar o rechazar un gasto

En la app, el conductor ve su gasto rechazado en
rojo, sin sumar a su total.
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FINANZAS - 1 DE 3

Fijar las tarifas que faltan

En «Requiere atencidn», «Fijar» va en la linea de
servicios sin tarifa.
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FINANZAS - 2 DE 3

Fijar las tarifas que faltan

Cada servicio dice qué le falta: tarifas, cobro, pago a la flota o novedades.

Distribuidora Central S.A.

?RV—D@]I-]H&E‘ - PUERTO PRINCIPAL + CENTRC DE DISTRIBUCION SUR 9

SRV-0432 - 13/02 - TERMINAL PORTUARIO + CENTRO DE DISTRIBUCION SUR

NapaviTruck - Capacitacion 23/ 42



FINANZAS - 3 DE 3

Fijar las tarifas que
faltan

Escriba lo que pide cada filay
guarde el grupo. Lo que falte
seguira esperando.

NapaviTruck - Capacitacion

—9
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FINANZAS - 1 DE 4

Una tarifa distinta Tarifa liente
para un conductor

. . 150000 S0.000
La fila «Todos» es |a tarifa
. Aplica Iva
general: se cambia en el
bloque «Tarifa» del servicio. ‘-ff?

DATOS DEL CONDUCTOR ¥ VEHICULOS

NOMBRE APELLIDO RUT TELEFONO
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FINANZAS - 2 DE 4

Una tarifa distinta . Tarifas por conductor
para un conductor

SRV-000254 - Solo ida - TERMINAL PORTUARIO + CENTRO DE DISTRIBUCI

TODOS Y CADA CONDUCTOR

La fila «Todoss v el VA son |3 tarifa general del servicio: se cambian en |a ficha del serv

Un monto en gris es la tarifa

general heredada; en Negro, CONDUCTOR VUELTAS =~ NOVEDADES BASE
la propia del conductor. . 9 480,000

Luis Provoste

ASAAT - Externo 1 £380.000
Transportes del Litoral Spa

Marcela Ossandon

PEXIQO - Externc 2 W2 Sobreestadia 520.000
Transportes del Litoral Spa

Rodrigo Tapia
ALAAT . Externo 1 £80.000

Transportes del Litoral Spa
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FINANZAS - 3 DE 4

I5Y CADA CONDUCTOR

U n a ta rifa d iSti nta «Todos: y el IVA son la tarifa general del servicio: se cambian en la ficha del servicio. Aqui se fi
para un conductor

WCTOR WUELTAS HOVEDADES BASE FALSO FLETE

" i 480.000 150.000

El falso flete reemplaza la

base de esa vuelta; la S ) 480,000 -
. portes del Litoral SpA
sobreestadia se suma.
a Ossandon
O . Externo 2 W2 SD:reest;dm? 520000 —
rortes del Litoral SpaA

go Tapia
1+ Externo 1 £B80.000 —

b e - S 1
portes del Litoral Spa

BV Si Tarifa del conductor  Tarifa genera
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FINANZAS - 4 DE 4

Una tarifa distinta
para un conductor

Con el servicio terminado, lo
emitido se mantieney la
diferencia es un «Ajuste».

NapaviTruck - Capacitacion

fija s6lo lo de cada conductor.

E SOBREESTADIA

0] S0.000

= S0.000

BASE

360000

L0000

360.000

360000

PAGO

FALSO FLETE SOBREESTADIA COBI

110000 = ]

Guardar cambios
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FINANZAS - 1 DE S5

Decidir la vuelta que dejoé un SOS

Cada conductor que salié con SOS muestra el motivo, la hora y la vuelta en

que iba.

Poner una tarifa distinta a un conductor

SALIERON CON SO

Rodrigo Tapia

VUELTA TERMINADA

Problema mecanico - Salié el 1/09/2026 a las 10:05
Habia terminado la vuelta 1: se cuenta como las demas. Ultimo registro: Finalizé la descarga, 09:50.

Marcela Ossandon i POR DECIDIR

[Problema mecanico - Salid el 1/08/2026 a las 1432

Mo contarla

ejo la vuelta 2 sin terminar. Ultimo registro: Salio a ruta, 13170,
Contar la vuelta Si cuenta, se cobra al cliente

NapaviTruck - Capacitacion
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FINANZAS - 2 DE 5

Decidir la vuelta que
dejé un SOS

Si dejo la vuelta a medias,
pulse «Contar la vuelta» o
«No contarla».

NapaviTruck - Capacitacion

[SALI EROM CON SO

Rodrigo Tapia | VUELTA TERMINADA

Problerma mecanico - Salid el 11/09/2026 a las 10:05
Habia terminado la vuelta 1: se cuenta como las demas. Ultimo registro: Fina

Marcela Ossandon i POR DECIDIR

Problema mecanico - Salid el 11/09/2026 a las 14:32

g0 la vuelta 2 sin terminar. Ultimo registro: Salio a ruta, 1310.

Contar la vuelta

Mo contarla

DATOS DEL CONDUCTOR ¥ VEHICULOS

NOMEBRE

Luis | OBIETADA

APELLIDO RUT TELEFONO

Provoste 13554440 +56 9 0000 00
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FINANZAS - 3 DE S5

DeCid i r Ia Vu e Ita q u e Poner una tarifa distinta a un conductor
dejé un SOS

[SALI EROMN COM SO

Rodrigo Tapia | VUELTA TERMINADA

M Ientras nad 1€ deCIde’ la Problerma mecdnico - Salid el 11/09/2026 a las 10:05
eth Ueta d ICG « por deC|d | r» y Habia terminado |la vuelta 1: se cuenta como las demas. Ultimo registro: Fing

|a Vuelta tOdana No cuenta. Marcela Ossandon i POR DECIDIR

Problema mecanico - Salid el 11/09/2026 a las 14:32
gjo la vuelta 2 sin terminar. UIiimo registro; Sano a ruta, 15.10.

Contar la vuelta Mo contarla

DATOS DEL CONDUCTOR ¥ VEHICULOS
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FINANZAS - 4 DE 5

Decidir la vuelta que dejé un SOS

Si se cuenta la vuelta de un externo, se cobra al
cliente y se le paga a él.
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FINANZAS - 5 DES5S

Decidir la vuelta que dejé un SOS

Con el servicio finalizado, la decisidon queda como
una linea de ajuste.
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FINANZAS - 1 DE 3

Consultar lo que le
adela ntaron Anticipos recibidos

=
Anticipos entregados por otras empresas vy descuentos aplicados a sus pagol

Al elegir una empresa, arriba B ? 9
3 pa rece el <3 |d o q ue q 4 ed 3 Transportes del Centro Transportes del Centro
por deSCOﬂta r Fletes Regionales

[Aoelmtad: $400.00 Crescontado $9

Descuento aplicado en un pag
I0/08/2026 - Descuenta en liguida

"4

Combustible
28/08/2026 . Anticipo de combusti

Sin respaldo adjunto

Saldo pendiente: 2310.000. Se descontara de

NapaviTruck - Capacitacion 34/ 42



FINANZAS - 2 DE 3

Consultar lo que le
adelantaron

El saldo es lo adelantado
menos lo descontado.

NapaviTruck - Capacitacion

Ipos recibidos

del Centro

nales

S entregados por otras empresas y descuentos EID”CEIdDS a sSuUs pagos.

EUENTA CORRIENTE COM 9

Transportes del Centro

[AG elantado $400.00 Descontado $90.000

Descuento aplicado en un pago
I0/08/2026 - Descuento en liquidacion SEV-000240

5 Com bustible
28/08/2026 .« Anticipo de combustible

Sin respaldo adjunto

Saldo pendiente: $310.000. Se descontara de sus proximos pagos.
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FINANZAS - 3 DE 3

Consultar lo que le adelantaron

Cada descuento lleva «Ver el pago», para comprobar
en qué pago se aplico.
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FINANZAS - 1 DE 2

Consultar la huella de
carbono

Se calcula de los litros por un
factor de emision, con su
fuente y su fecha.

NapaviTruck - Capacitacion

COMDUCTOR

Total

HUELLA DE CARBONO

Calculada con los litros cargados en el periodo y el factor de emision (IS0 14083

[ ® ... —9

41 005 ..~ 12.480 L 5,28564

Del pozo a la rueda: incluye la combustion y la producciéon del combustible, segin GL
Quedan 420 L en gastos por aprobar, gue no estan incluidos en esta cifra.

Una carga de combustible no tiene litros registrados y no s2 incluye en el calculo.

MES
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FINANZAS - 2 DE 2

Calculada con los litros cargados en el periodo y el factor de emisién (IS0 14083
Consultar la huella de
( ® ... —9

carbono 41.005 . cc 12480L  3,28564

Del pozo a la rueda: incluye la combustion v la produccién del combustible, segln GL

Se d a po r pe I'IIOd O y po r meS, Quedan 420 L en gastos por aprobar, gue no estan incluidos en esta cifra.

Una carga de combustible no tiene litros registrados v no se incluye en el calculo

MES

para la flota completa.

julio de 2026
agosto de 2026

septiembre de 2026

Huella por servicio e intensidad por t-km: proximamente.
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REPASO - 1 DE 3

Lo que hay que recordar

REGISTRAR EL COBRO DE UNA FACTURA

Se cobra lo recibido, con el motivo
si difiere de lo facturado. Anular no
se deshace.

PONER PRECIO AL COMBUSTIBLE A CREDITO

Liquidar completa el margen con el
combustible a crédito, y cada carga
gueda en su mes.

ADELANTAR DINERO A UNA COLABORADORA

El anticipo queda como saldo
abierto y se descuenta del proximo
pago de |la colaboradora.

NapaviTruck - Capacitacion

LEER EL RESULTADO DEL MES

El mes da el margen y lo pendiente;
los saldos por cobrar y por pagar
son siempre los vigentes.
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REPASO - 2 DE 3

Lo que hay que recordar

APROBAR O RECHAZAR UN GASTO

El margen cuenta solo los gastos aprobados; el rechazado queda a la vista
y N0 suma.

FIJAR LAS TARIFAS QUE FALTAN

Con la tarifa fijada, cada servicio realizado entra en el cobro y en el margen.

UNA TARIFA DISTINTA PARA UN CONDUCTOR

Cada conductor hereda la tarifa general, salvo la propia que se le fije en |a
hoja.
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REPASO - 3 DE 3

Lo que hay que recordar

DECIDIR LA VUELTA QUE DEJO UN SOS

La vuelta interrumpida cuenta solo cuando la empresa duena lo decide,
antes o después del cierre.

CONSULTAR LO QUE LE ADELANTARON
La colaboradora ve cuanto le adelantaron, cuanto le descontarony en qué
pago.

CONSULTAR LA HUELLA DE CARBONO

La huella sale del combustible registrado, sin cargar nhada nuevo, y cita su
fuente.
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NapaviTruckw

EVALUACION

10 preguntas - 8 aciertos para aprobar

napavitruck.cl/capacitacion/finanzas/evaluacion

Se puede repetir. Con su sesion de la plataforma iniciada,
recibe su certificado al aprobar.



